ANNA & TEAMS
INSTALLEREN

+ uitleg over Microsoft Authenticator

Anna en Teams zijn op elk apparaat beschikbaar.

Zolang je internet hebt, kun je dus bij alle info!

Belangrijk is, dat je de Authenticator App installeert.

Deze beveiligt onze data. Zonder deze app kom je niet op Anna.

HEB J1J EEN LAPTOP OF
VASTE COMPUTER? Kijk op pagina 2 voor installatie

Wanneer je een laptop van SKSG hebt, staat Teams hier automatisch

op geinstalleerd. Heb je een privélaptop, dan kun je Teams voor
desktop downloaden via de website van Microsoft. Log in met je

SKSG e-mailadres en wachtwoord, en je kunt in Anna en Teams!

HEB J1J EEN
SMARTPHONE? Kijk op pagina 3 voor installatie

Ook hier kun je Teams downloaden. Hoe dit precies gaat, leggen we
in deze handout allemaal uit. Via de Teams app vind je Anna via het
linkermenu. Bij Dashboard vind je de startpagina van Anna, bij Feed

het nieuws en bij Resources het volledige menu.

GEBRUIK J1J EEN TABLET?

Op de groepen maken we veel gebruik van tablets. Omdat de tablets

niet toegerust zijn op het wisselen tussen verschillende accounts,
gebruiken we Teams niet op de tablet.

Anna vind je in de Sharepoint App. Deze staat ook geinstalleerd op
alle tablets van SKSG en is gekoppeld aan jouw locatie. Staat de app
van Sharepoint niet geinstalleerd op de tablet van jouw locatie?

Geef het aan via sksg.nl/medewerkers.

Kom je er niet uit? Ga naar e sksg.nl/medewerkers
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INSTALLATIE
OP LAPTOP /IPAD & MOBIEL

Heb je alleen een mobiel?

UITLEG AUTHENTICATOR APP

Kijk dan op de volgende pagina.

Benodigdheden: 2 apparaten met internet. Mobiel +
laptop / tablet. Houd je gegevens bij de hand.

Open een internet browser op je laptop/tablet en i
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ga naar aka.ms/mfasetup. T
Mear intormatia versist
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Vul hier je werkmail en wachtwoord in. Je krijgt

het volgende scherm:
Email onbekend? Dit is voorletter.achternaam@sksg.nl
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Klik op volgende en volg de instructies op het scherm.

Scan de QR-code via de camera-app van je mobiel en installeer de app. iPhone

Of ga naar je App / Play Store en zoek "Microsoft Authenticator”.

Sta meldingen ontvangen toe.

Open de app en klik op Werk- of schoolaccount.
Wordt dit niet weergegeven, klik dan rechts boven op +

Scan de QR code op het scherm.

Keur de installatie via de app goed.

Je krijgt een notificatie van de app. Klik hier op en vul het nummer in.

Ga terug naar je internetbrowser en klik op gereed.
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FOUTMELDINGEN OPLOSSEN

QR codes al in gebruik | Verwijder de app en begin opnieuw.

Invalid verzoek | Klik op vorige, klik op Koppel uw account

aan de app door op deze koppeling te klikken.
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Y ANNA & TEAMS

INSTALLATIE OP MOBIEL

Heb je ook een laptop of tablet?

UITLEG AUTHENTICATOR APP i B b e G e T

Zorg dat je internet hebt op je telefoon en houd je gegevens bij de hand.

iPhone android

o Scan de QR-code via de camera-app
van je mobiel en installeer de app.
Of ga naar je App / Play Store en zoek
"Microsoft Authenticator”.

a De authenticator-app

Sta gebruikers gegevens toe. opent. Sta notificaties

sturen toe.

Voeg Werk- of schoolaccount toe. Zie

je dit niet, klik dan rechtsboven op + @ Ga terug naar je
internetbrowser, klik op

0 Vul je werkemail en wachtwoord in. volgende.

Jouw email? Dat is meestal
9 Er komt een notificatie,

klik er op. Onthoud het

voorletter.achternaam@sksg.nl
o Je krijgt de vraag om instellen in een nummer.

webbrowser te voltooien. Klik op
@ Je krijgt een notificatie

van de app. Klik op de

Browser openen.

G Log opnieuw in met je email + notificatie, vul hier het
wachtwoord. Je krijgt het scherm nummer in.

Meer informatie vereist
@ Ga terug naar je
internetbrowser en klik

Microsoft
Authenticator

x

Klik op volgende tot het scherm Uw

op gereed.

.Uw account instellen
nde app

account instellen in de app.

Al klaar bent, &

Klik op Koppel uw account aan de app
door op deze koppeling te klikken.

@

FOUTMELDINGEN OPLOSSEN

QR codes al in gebruik | Verwijder de app en begin opnieuw.
Invalid verzoek | Klik op vorige, klik op Koppel uw account

aan de app door op deze koppeling te klikken.
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% ANNA & TEAMS

TEAMS OP JOUW MOBIEL

De app van Microsoft Teams is
gratis en kun je downloaden in de

store van jouw mobiel.

| 1| INSTALLEER TEAMS OP
JE MOBIEL

Microsoft Teams staat al op laptops en iPads van SKSG. Je kunt Teams
ook op jouw mobiele telefoon installeren:
1. Ga naar de AppStore / Play Store en download Microsoft Teams.
2. Druk op installeren

3. Voer je Apple ID in of Google Account in en installeer de app.

| 2| OPEN DE APP | 3| E-MAIL ADRES |4 | AUTHENTICATOR
Als je de app van Teams Je kunt inloggen in Teams Als het goed is zit je
hebt gedownload, kun je met jouw e-mailadres van inmiddels in Teams. Krijg
deze gelijk gebruiken. SKSG en het wachtwoord je nog een melding over

Open de app. Je krijgt een dat je via SMS ontvangen de authenticator app? Zie
inlogscherm. hebt. de uitleg op de pagina

over de Authenticator

App.
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